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 Introducción.
Este procedimiento describe el
proceso desde la aprobación de la
temática y el tutor hasta la defensa de
los TFG/M

 Objetivos.
• Describir y definir el

procedimiento de desarrollo de los
TFG/M.

• Describir la secuencia y los
agentes implicados en el proceso.

• Definir fechas y plazos de todos los
procesos.

• Evitar errores e interpretaciones.
• Arrojar claridad a los estudiantes y

agentes, Tutores/as y Comisiones

 Agentes implicados:
• Director del centro.
• Estudiante
• Tutor/a
• Miembros del tribunal.
• Unidad Administrativa

 Resultados.
• Conocer el procedimiento por parte de todos los

agentes implicados.
• Conocer plazos y fechas.
• Disponer de información concisa y precisa.
• Dar cumplimiento a la legislación vigente.
• Evitar errores, olvidos y diferentes interpretaciones.
• Justificar las actuaciones de las comisiones.
• Conocer formularios y las aplicaciones.
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Estudiante:

Director:
Solicitar de propuestas TFG y 
TFM a profesorado.
Septiembre*

Alumno y Tutor:

Validar por parte del Tutor. 
Desarrollar TFG o TFM.

Profesorado:
Propone TFG/M 5 dias

junio*

Preinscribir tema y Tutor 
de TFG/M

marzo*
noviembre*

Plazo de 15 días

Formulario
WEB 2

Comisión TFG/M:
Aprobar o rechazar 
propuesta de tema
plazo 10 días

Se aprueba tema ? Es to son
do c um en to s

q ue tene m os

q ue l le v ar d
e

un s iti o a
otro

Es to  s on
doc um entos
que  tenem os
que  l lev a r de
un s i tio  a
o tro

Es to s on
doc um entos
que tenem os
que l lev ar de
un  s i tio  a
otro

Comunicación rechazo de 
preinscripción 1 sola vez

Matricular TFG/M
Inscribir TFG/M.
21 días antes de 
cierre de actas

Comisión TFG/M:
Asignar tribunal de defensa TFG/M

Es to s on

d oc u me nto s

que  ten emos

qu e  l l ev a r de

un  s i ti o  a
o tro

Es to  s on
doc um entos
que  tenem os
que  l lev a r de
un s itio a
o tro

Es to  s on
doc um entos
que tenem os
que l lev ar de
un  s i tio  a
otro

Informes

Estudiante:
Modificar temática

Formulario
WEB 1

Esto  so n

docum en tos

qu e te ne m os

que l leva r d e

un  si tio a

o tro

Es to s on
doc um entos
que tenem os
que l lev ar de
un  s i tio a
otro

Es to  s on
doc um entos
que  tenem os
que  l lev a r de
un s itio a
o tro

Propuestas TFG/M 

Información pública
WEB Ingenierías

Es to s on
d o cu me nto s

q ue ten
emo s

que  l lev ar d e

u n s itio  a

otro

Es to  s on
doc um entos
que tenem os
que l lev ar de
un  s i tio  a
otro

Es to s on
doc um entos
que tenem os
que l lev ar de
un  s i tio a
otro

Comunicación aprobación 
o denegación definitiva

Estudiante:

Unidad Admin:

40 días antes cierre actas
Comunicar fechas.

Comisión TFG/M:
Aprobar inscripción

Comprobar Tutor/a
Comprobar temática

?

Esto  so n

docu m entos

q ue te
nem os

que  l le va r de

un  si ti o a
otro

Es to s on
doc um entos
que  tenem os
que  l lev a r de
un s i tio a
o tro

Es to  s on
doc um entos
que  tenem os
que  l lev a r de
un s i tio  a
o tro

Fechas y plazos

Fase 1

Fase 2

Fase 3

MP.EIIIA.010 Procedimiento 
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matrícula, depósito y defensa de 
TFG/M

Es to  son
doc um ento s

q ue tenem os

que  l le v ar de

un s iti o a

otro

Es to  s on
doc um entos
que  tenem os
que  l lev a r de
un s itio a
o tro

Es to  s on
doc um entos
que tenem os
que l lev ar de
un  s i tio  a
otro

TFG/M

Se aprueba

Plataforma
tfg.unileon.es
tfm.unileon.es

Esto son

d o cu me ntos

q ue ten emo s

q ue  lle var de

un sitio  a

otro

Es to  s on
doc um entos
que  tenem os
que  l lev a r de
un s itio a
o tro

Es to  s on
doc um entos
que tenem os
que l lev ar de
un  s i tio  a
otro

Comunicación a 
Tribunal y Estudiante: 
lugar, fecha y hora Evaluación de TFG/M

Tribunal:
Evaluar TFG/M con escala de 
valoración
Depositar actas e informes en 
Unidad Administrativa

Tutor/a:
Aprobar TFG/M

Emitir informe con escala de 
valoración Tutor

Emitir informe de originalidad 
(turnitin o similar)

Tribunal:
Fijar Lugar, Fecha y Hora.
Comunicar a Unidad 
Administrativa (mínimo 48 horas)

Unidad Admin:
Cargar datos plataforma TFG/TFM
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